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DDIISSPPOONNIIBBIILLIITTAA’’  OORREE  DDII  SSOOSSTTIITTUUZZIIOONNEE    RREETTRRIIBBUUIITTEE  

 

Si informano i signori docenti che sussiste la possibilità di effettuare ore di sostituzione, 
retribuite, per i colleghi assenti, almeno fino ad esaurimento dei fondi preposti a questo scopo. 

Si invitano, quindi, gli interessati a far protocollare una dichiarazione di disponibilità in merito, 
entro il 23-09-2021, ore 12.00, servendosi del modulo allegato. 

Tali disponibilità, naturalmente, dovranno essere complementari con l’orario delle lezioni 
attualmente in vigore. Un’eventuale riedizione dell’orario delle lezioni, potrebbe comportare la 
necessità di replicare la dichiarazione di disponibilità. 

Le ore dalla seconda alla settima, prevedono un preavviso per un minimo di 30 minuti e quindi 
se ne chiede la reperibilità. 

Le prime ore, non prevedendo il preavviso, necessitano invece della presenza in istituto.  

Tutte le ore di sostituzione saranno remunerate solo se effettuate. 

Il tavolo di contrattazione ha fissato, con il Contratto Integrativo di Istituto a.s. 2020-2021, i 
criteri per “Ore prestate per la sostituzione dei colleghi assenti”. 

Fino a nuovo contratto, pertanto, si seguiranno i criteri suddetti e che si riportano di seguito. 

“Ore prestate per la sostituzione dei colleghi assenti 
1. La sostituzione dei colleghi assenti, nel rispetto dei limiti fissati dalle disposizioni vigenti e per il tempo strettamente necessario per 

l’eventuale assunzione dei supplenti, viene effettuata, oltre che con l’utilizzazione di docenti a disposizione per completamento dell’orario 
settimanale di lezione, con l’attribuzione di ore eccedenti a docenti che abbiano dichiarato la propria disponibilità indicandone il numero 
massimo 6 e la collocazione nel piano settimanale. 

2. Di tali disponibilità viene redatto un quadro orario 
3. In caso di concorrenza di più soggetti nella stessa ora, la sostituzione è effettuata sulla base dei seguenti criteri: 

a. docente che ha usufruito di permesso breve ex articolo 16 c.c.n.l.; 
b. docente con ore a disposizione; 
c. docente della disciplina da sostituire la cui classe è momentaneamente impegnata in altre attività; 
d. docente di altra disciplina da sostituire la cui classe è momentaneamente impegnata in altre attività; 
e. il docente di sostegno in assenza dell’alunno affidato; 
f. attribuzione di ore eccedenti. 

Queste ultime saranno a loro volta, attribuite secondo i seguenti criteri: 

1°. docente dello stesso Consiglio di classe; 
2°. docente della stessa disciplina; 

3°. principio di rotazione.” 

 

Si ringrazia per la collaborazione 

Benevento, lì 20-09-2021 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Attilio Lieto 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
 
 
 



 

 
 

All’attenzione del Dirigente Scolastico 
Prof. Attilio Lieto 

I.S. PALMIERI RAMPONE POLO - BN 

 
 

Il sottoscritto _________________________________ docente presso l’I.S. Palmieri 

Rampone Polo, Cl. Conc.  ________________________________________ si dichiara 

disponibile per eventuali ore di sostituzione di colleghi assenti, di tipo retribuito. 

La disponibilità riguarda i periodi indicati nella seguente tabella. 

 

SEDE : 

Ora Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 
1a       
2a       
3a       
4a       
5a       
6a       
7a       

 
Distinti saluti. 
 
Benevento, lì _________________ 

Firma 
 
 

___________________________ 
 


