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I.S. Palmieri RamponePolo

FUNZIONI STRUMENTALI

A seguito di quanto discusso e approvato in collegio docenti si pubblica quanto segue.

AREA
DENOMINAZIONE 
SINTETICA

OPERATIVITA’ E RIFERIMENTI
NUMERO
FIGURE

1 DOCUMENTAZIONE

 Aggiornamento PTOF.
 Aggiornamento RAV.
 Aggiornamento PDM.
 Procedure INVALSI.
 Autovalutazione.

2

2

SERVIZI WEB E 
COMPETENZE 
DIGITALI

 Sostegno informatico per docenti su Registro 
Elettronico.

 Gestione sito Web.
 Gestione area riservata sito Web.
 Pubblicazione sul sito Web.
 Supporto informatico D.aD. e D.D.I..
 Organizzazione e supporto delle classi digitali.

2

3
ORIENTAMENTO IN 
ENTRATA ED IN 
USCITA

Contatti con famiglie.
Problematiche alunni.
PFI IPIA Palmieri.
Orientamento in entrata ed in uscita.
Coordinamento tutor per candidati privatisti.

2

4 SERVIZI PER 
L’INCLUSIONE 

 Contatti con famiglie.
 Coordinamento delle attività di inclusione degli 

alunni con B.E.S..
 Sostegno all’Ufficio di segreteria per le pratiche 

relative agli alunni con B.E.S..
 Coordinamento con enti locali e territoriali, strutture 

specialistiche ed operatori del settore.
 Gestione progetti approvati dall’Istituto in 

riferimento ad alunni con B.E.S..
N.B.: B.E.S. categoria generale che include alunni con 
disabilità certificata, alunni con d.s.a. , alunni con 
svantaggi socio-economici e culturale.

2

A V V I S O     N.17



AREA 
DENOMINAZIONE 
SINTETICA

 OPERATIVITA’ E RIFERIMENTI
NUMERO
FIGURE

5 SERVIZI PER 
DOCENTI

 Supporto SEGRETERIA didattica (situazione alunni, 
libri di testo, quadri orario, registro elettronico, ecc).

 Formazione digitale e aggiornamento docenti.
 Supporto docenti neo-immessi in ruolo.
 Supporto didattico D.aD. e D.D.I..
 Organizzazione D.D.I.
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6 CORSI SERALI PER 
ADULTI

 Supporto SEGRETERIA didattica (situazione alunni, 
libri di testo, quadri orario, registro elettronico, ecc).

 Sostegno informatico per docenti su Registro 
Elettronico.

 Problematiche alunni.
 Modulistica.

1

 I docenti interessati possono inviare la domanda all’Uff. Prot. entro il giorno _18_ sett., ore 12. 
 Il modulo di domanda sarà corredato da C.V..
 Per le designazione dei docenti incaricati si prenderà in considerazione ogni attività pregressa in

settori o ambiti connessi con il campo operativo della singola F.S..
 Apposito modulo si trova pubblicato sul sito, in formato editabile.
 Ogni F.S. collabora e coordina i lavori con le altre F.F.S.S..
 Tutte le F.F.S.S. sono tenute a partecipare alle riunioni indette dal D.S..
 Le F.F.S.S. Area2, lavoreranno in collaborazione con l’Animatore digitale ed il Team digitale.
 Le F.F.S.S. n.4 en.5 lavorano in coordinamento.

Si ringrazia per la collaborazione.

Benevento, lì 13-09-2021

                   Il Dirigente Scolastico 
      prof. Attilio Lieto

Firma autografa sostituita a mezzo stampa



Al Dirigente Scolastico
Prof. Attilio Lieto

I.S. PalmieriRamponePolo
Benevento

CANDIDATURA  ALLA  FIGURA  DI  FUNZIONE  STRUMENTALE
A.S. 2021-2022

 Il/La  sottoscritto/a ______________________________________________________________________

docente presso l’I.S. Palmieri Rampone Polo, sede ______________________________________________

intende candidarsi alla figura di FUNZIONE STRUMENTALE per l’A.S. 2021-2022, 

per l’Area n. _______________________ , 

denominazione sintetica ___________________________________________________________________

Allo scopo allega Curriculum Vitae con  esplicite indicazioni circa le pregresse esperienze in relazione alla

specifica figura di F.S. cui  si candida.

Ovvero

intende candidarsi alla figura ACCESSORIA di FUNZIONE STRUMENTALE per l’A.S. 2021-2022, 

per l’Area n. _______________________ , 

denominazione sintetica ___________________________________________________________________

Allo scopo allega Curriculum Vitae.

Distinti saluti.

Benevento, lì

Firma del docente

______________________


