
 
 
 

 
 

A  V  V  I  S  O     N°154 
 

Ai docenti TUTTI 
Al D.S.G.A. 

  I.S. “Palmieri -Rampone” BN 
 

Adempimenti di fine anno  
Ordinari e contingenti 

 
Si rammenta ai docenti tutti, la successione degli adempimenti di fine anno. Alcuni di questi 
possono essere definiti come rutinari, altri, invece, hanno carattere di contingenza stante la crisi 
pandemica tutt’ora in atto. 
 
ELENCO. (Dal n.1 al n.7 tutti in formato digitale) 

1. Programma della propria disciplina, per ogni materia e per ogni singola classe. 
2. Relazione finale, per ogni materia e per ogni singola classe. 
3. Verbale dello scrutinio. Adempimento a cura dei coordinatori di classe.  
4. Tabellone esiti scrutini. Adempimento a cura dei coordinatori di classe. 
5. Piano di apprendimenti individualizzato. Ove risulti necessario, per ogni insufficienza di 

ogni singolo alunno relativamente alle proprie materie e classi. (No classi quinte) (Allegato 
al verbale).	 

6. Piano di integrazione degli apprendimenti. Ove risulti necessario, per ogni materia e per 
ogni classe. (No classi quinte). Il documento è compilato da tutte le discipline. Per le 
discipline per cui non vi sono state variazioni, alla voce “Aspetti non sviluppati della 
disciplina” si indica “La Progettazione di inizio anno è stata sviluppata in tutte le sue parti” e 
le altre caselle si barrano. Per le discipline per cui vi sono aspetti non svolti, questi vengono 
esplicitati e si compilano tutte le altre caselle. (Allegato al verbale) 

7. Registro delle attività in D.aD., per ogni materia e per ogni singola classe. 
8. Prove scritte del 1° ed eventualmente del 2° quadrimestre. 

 
MODULISTICA. (Dal n.1 al n.7 tutti in formato digitale) 

1. Programma della propria disciplina. Stesura libera su documenti Word.  
2. Relazione finale. Stesso modulo utilizzato lo scorso anno. Per chi ne fosse sprovvisto sarà 

nuovamente pubblicato sul sito. Documento Word.   
3. Verbale dello scrutinio. Format presente sul R.E. 
4. Tabellone esiti scrutini. Format presente sul R.E. 
5. Piano di apprendimenti individualizzato.  Registro Elettronico. 
6. Piano di integrazione degli apprendimenti.  Modulo già fornito e presente come allegato 

all’AVVISO 142 e allegato anche al presente avviso. Documento Word. 
7. Registro delle attività in D.aD. Modulo già fornito e presente come allegato 

all’AVVISO126. Documento Word. 
8. Prove scritte del 1° ed eventualmente del 2° quadrimestre.  

 
 



 
 
 

 
 
TEMPISTICA. 

1. Programma della propria disciplina. Da inviare via MAIL all’indirizzo  
bnis027006@istruzione.it. Entro la settimana tra LUN. 15 ed SAB. 20 giugno. Specificare 
nell’oggetto: “Programma della materia di…., Classe ......., Docente ……….”  

2. Relazione finale. Da inviare via MAIL all’indirizzo  bnis027006@istruzione.it. Entro la 
settimana tra il 15 ed il 20 giugno. Specificare nell’oggetto: “Relazione finale della materia 
di…., Classe ......., Docente ……….”. 

3. Verbale dello scrutinio. Da inviare via MAIL all’indirizzo  bnis027006@istruzione.it. Al più 
presto, ma comunque entro la settimana tra il 15 ed il 20 giugno. Specificare nell’oggetto: 
“Verbale scrutinio finale della classe ………” 

4. Tabellone esiti scrutini. Da inviare via MAIL all’indirizzo  bnis027006@istruzione.it. Al più 
presto, ma comunque entro la settimana tra il 15 ed il 20 giugno. Specificare nell’oggetto: 
“Tabellone scrutinio finale della classe ………” . 

5. Piano di apprendimenti individualizzato.   Da compilare sul Registro Elettronico. Al più 
presto, ma comunque entro la settimana tra il 15 ed il 20 giugno. (Allegato al Verbale) 

6. Piano di integrazione degli apprendimenti. Da inviare via MAIL al coordinatore di classe.  
Al più presto, ma comunque entro la settimana tra il 15 ed il 20 giugno. Il coordinatore 
provvederà a raccoglierli ed a inviare una cartella all’indirizzo bnis027006@istruzione.it. 
Specificare nell’oggetto: “P.I.A. della materia di…., Classe ......., Docente ……….”  

7. Registro delle attività in D.aD. Da inviare via MAIL al coordinatore di classe.  Entro la 
settimana tra il 15 ed il 20 giugno. Il coordinatore provvederà a raccoglierli ed a inviare una 
cartella, MEDIANTE DRIVE GOOGLE, all’indirizzo bnis027006@istruzione.it. Specificare 
nell’oggetto: “Registro attività DaD della materia di…., Classe ......., Docente ……….”  

8. Prove scritte del 1° ed eventualmente del 2° quadrimestre. Personalmente a scuola. 
 
FIRMA DOCUMENTI CONSEGNATI. 

I documenti  n.3 e n.4 dovranno essere firmati a scuola. Le firme verranno apposte in 
presenza a partire dal 22 giugno. Vedasi calendario di ricevimento giornaliero dei docenti, a 
cui gli stessi dovranno attenersi per evitare sovraffollamenti. 

 
Circa il P.A.I. ed il P.I.A. si trova utile ribadire quanto segue. 

1. Il PIANO DI APPRENDIMENTO INDIVIDUALIZZATO è necessario nel caso di ammissioni con insufficienze (art. 6 co. 2 
dell’OM n. 11/2020). Ciascun docente preparerà quanto necessario di propria competenza per la compilazione del PIANO 
secondo il modello presente sul registro elettronico. Il PIANO DI APPRENDIMENTO INDIVIDUALIZZATO è inserito nella 
lettera alle famiglie. 

2. Il PIANO DI INTEGRAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI ai sensi dell’art. 6 co. 2 dell’OM n. 11/2020. Ciascun docente 
preparerà quanto necessario di propria competenza per la compilazione del PIANO DI INTEGRAZIONE DEGLI 
APPRENDIMENTI secondo lo schema allegato e le relative istruzioni. Si consiglia di non riportare singoli argomenti o 
successione storica di eventi che non sia stato possibile trattare, ma di inserire solo quei nuclei essenziali che 
costituiscono i prerequisiti per affrontare il prossimo anno. Infatti non esistono più rigidi programmi ma Indicazioni 
nazionali e obiettivi specifici di apprendimento.  

 
 
Si ringrazia per la collaborazione. 
 
Benevento, lì 15-06-2020 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Marino 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


